25 марта 2020 г. № 48-р
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
УСТЬ-КУТСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ГОРОД УСТЬ-КУТ»

АДМИНИСТРАЦИЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИЙ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЖУРСТВА В АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОД УСТЬ-КУТ»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», а также в целях оперативного решения вопросов и предупреждения ситуаций, которые могут привести к нарушению функционирования системы жизнеобеспечения населения муниципального образования «город Усть-Кут», принятия неотложных мер в случаях возникновения или угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «город Усть-Кут», и ликвидации их возможных последствий, руководствуясь ст. 6, ст. 33, ст. 47 Устава Усть-Кутского муниципального образования (городского поселения):
1. Утвердить прилагаемые: 

1.1. Инструкцию ответственного дежурного по администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (приложение 1).

1.2. Положение об ответственном дежурном администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (приложение 2).

1.3. Инструкцию о порядке использования дежурного автомобиля администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (приложение 3).
1.4. Список ответственных дежурных по администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (приложение 4).
2. Помощнику главы муниципального образования «город Усть-Кут» составлять график дежурных из числа руководящего состава администрации муниципального образования «город Усть-Кут», согласованный с заместителем главы муниципального образования «город Усть-Кут», к 1 числу каждого месяца. 
3. Главному специалисту по кадровой работе управления кадрового и правового обеспечения администрации муниципального образования «город Усть-Кут», не позднее 5 рабочих дней со дня принятия настоящего распоряжения администрации муниципального образования «город Усть-Кут» ознакомить должностных лиц администрации муниципального образования «город Усть-Кут», указанных в списке ответственных дежурных по администрации муниципального образования «город Усть-Кут», с инструкцией ответственного дежурного по администрации муниципального образования «город Усть-Кут» и инструкцией о порядке использования дежурного автомобиля администрации муниципального образования «город Усть-Кут». 

4. Начальнику группы канцелярии администрации муниципального образования «город Усть-Кут» разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации муниципального образования «город Усть-Кут» в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» www.admustkut.ru.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы муниципального образования «город Усть-Кут» Исмаилова Х.Х.
Глава администрации муниципального 
образования «город Усть-Кут»  

А.В. Душин

Приложение 1

к распоряжению 

главы 

администрации муниципального 
образования «город Усть-Кут»                                                                                                                                                                                    

от « 25 » марта 2020 г. № 48-р                                                                                                                
Инструкция 

ответственного дежурного администрации муниципального образования «город Усть-Кут»

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Инструкция определяет режим работы, функции и обязанности ответственного дежурного администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (далее - ответственный дежурный). 

1.2. Ответственный дежурный назначается в соответствии с графиком дежурств ответственных дежурных в целях организации в установленном порядке работы по: 

- оперативному и достоверному сбору данных и обмену информацией в области защиты населения города от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации); 

- своевременному оповещению и достоверному информированию главы администрации муниципального образования «город Усть-Кут», иных должностных лиц, населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования «город Усть-Кут»; 

- координации действий по своевременному предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;
1.3. Ответственный дежурный подчиняется главе администрации муниципального образования «город Усть-Кут».
2. Режим работы ответственного дежурного 

2.1. День дежурства определяется согласно графику дежурств ответственных дежурных (далее - график дежурств). График дежурств составляется по согласованию с должностными лицами, включенными в список, и утверждается распоряжением главы администрации муниципального образования «город Усть-Кут». 

2.2. Основанием для внесения изменений в график дежурств служит отсутствие включенного в график дежурств должностного лица в связи с временной нетрудоспособностью, выездом в служебную командировку, семейными обстоятельствами и другими уважительными причинами в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также исполнением им служебных обязанностей, не совместимых с дежурством. 

2.3. Время дежурства устанавливается круглосуточно - с 8-00 часов до 8-00 часов следующего дня:

- в дневное время с 08-00ч. до 18-00ч. (перерыв с 13-00ч. до 14-00ч.);

- в вечернее и ночное время с 18-00ч. до 08-00ч. (перерыв с 02-00ч. до 03-00ч.).
2.4. В течение дежурства ответственный дежурный в период времени с 18-00ч. до 8-00ч. в рабочие дни, а также в выходные и праздничные дни осуществляет дежурство на дому. 

3. Права и обязанности ответственного дежурного 

3.1. Ответственный дежурный при заступлении на дежурство обязан: 

- получить информацию от диспетчера МКУ «Служба заказчика по ЖКХ» УКМО (гп) (далее – ГДС города) о ситуации в городе; 

- изучить поступившие ранее сообщения и распоряжения, время их получения, указания по ним и доведение их до исполнителей (время доведения, кому поручено), а также результаты исполнения. 

3.2. Ответственный дежурный имеет право: 

- вызывать дежурный автомобиль для решения служебных вопросов (через диспетчера ГДС города по телефону 5-61-01); 

- вызывать на рабочие места руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования «город Усть-Кут» в случае непринятия своевременных мер дежурными службами в аварийных ситуациях. 

3.3. В период несения дежурства ответственный дежурный обязан постоянно быть готовым к оперативной связи по телефону (домашнему или мобильному) с диспетчером ГДС города. 
3.4. В случае возникновения происшествия, при получении информации об угрозе или возникновении чрезвычайной ситуации (а также крупных пожаров) ответственный дежурный по городу обязан: 
- прибыть на место происшествия, оценить обстановку, в случае необходимости незамедлительно  доложить главе администрации муниципального образования «город Усть-Кут» о возникшей ситуации и прогнозе дальнейшего ее развития; 
- принимает решение о локализации и минимизации последствий происшествия;
- прибыть в штаб организации тушения пожара (ликвидации чрезвычайной ситуации), представиться руководителю проведения аварийно-спасательных работ и осуществлять контроль за прибытием сил и средств городского звена территориальной подсистемы РСЧС:

- 30 ПСЧ (по охране г. Усть-Кута) 10 ПСО ФПС (г. Братск) ГУ МЧС России  по Иркутской области;

- Межмуниципальный отдел МВД России  «Усть-Кутский»;

- ОГБУЗ «Усть-Кутская РБ»
- осуществлять контроль за прибытием представителя объекта (представителя УК, ТСЖ); 

- организовывать проведение мероприятий по обеспечению жизнедеятельности населения (во взаимодействии с оперативной группой 30 ПСЧ (по охране г. Усть-Кута) 10 ПСО ФПС (г. Братск) ГУ МЧС России  по Иркутской области, представителем объекта УК уточнить количество пострадавших жителей, проводить беседы с жителями о необходимости предоставления им жилья); 

- в случае необходимости организовать вызов (через диспетчера ГДС города по телефону 5-61-01) представителя жилищного управления администрации муниципального образования «город Усть-Кут» для возможного отселения в маневренный жилой фонд пострадавших жителей; 
- составляет докладную записку на имя главы администрации города, указывая в ней:

1) место и время возникновения происшествия;

2) характер происшествия;

3) какие меры приняты для устранения происшествия;

4) исполнителях принявших участие в решении задач по локализации и минимизации последствий происшествия;

5) объём выполненных работ;

6) о факте уведомления аварийно-спасательных служб и формирований, правоохранительных органов, учреждений здравоохранения, органов местного самоуправления района, с указанием способа и времени уведомления;
- осуществлять непрерывный сбор, анализ и обмен информацией об обстановке и ходе проведения работ; 

- в случае необходимости и после проведения оценки целесообразности, по запросу руководителя тушения пожара, организовать вызов (через диспетчера ГДС города по телефону 5-61-01) дополнительных сил и средств: 

- трактора (погрузчика) для проведения разбора завалов; 

- автомобилей оборудованных для перевозки воды (для подвоза воды в маловодные районы города либо в случае повышенной категории пожара). 

- организовать работу спасателей аварийно-спасательного центра по вопросам оповещения населения, находящегося в зоне возможного распространения пожара. 

По окончании выполнения работ разрешить убытие спасателей аварийно-спасательного центра в место постоянной дислокации и ответственного по району. 

3.5. По окончании дежурства ответственный дежурный обязан проинформировать нового ответственного дежурного о полученных распоряжениях и сообщениях, принятых мерах и о том, что предстоит еще выполнить. 

Приложение 2

к распоряжению 

главы 

администрации муниципального 
образования «город Усть-Кут»                                                                                                                                                                                    

от « 25 » марта 2020 г. № 48-р                                                                                                                
Положение 

об ответственном дежурном Администрации 
«город Усть-Кут»
Целью реализации настоящего Положения и назначения ответственного дежурного администрации муниципального образования «город Усть-Кут» является координация действий по обеспечению эффективного взаимодействия соответствующих служб города в области сбора и обмена информацией, защиты населения и территории муниципального образования «город Усть-Кут» от чрезвычайных ситуаций, а также проведения совместных работ по предотвращению, ликвидации и минимизации последствий аварий, происшествий и чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС) на территории муниципального образования «город Усть-Кут» (далее – города).

В целях реализации настоящего Положения применяются следующие термины и понятия:

- «Происшествия» – административные правонарушения и события, угрожающие личной или общественной безопасности, в том числе связанные с пожарами, информация о которых поступила по телефону, телеграфу, факсимильной и иным видам связи, а также сведения об этом, содержащиеся в жалобах и иных обращениях граждан, должностных лиц и организаций;

- «Чрезвычайная ситуация» – это обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей;

- «Предупреждение чрезвычайных ситуаций» – это комплекс мероприятий, проводимых заблаговременно и направленных на максимально возможное уменьшение риска возникновения чрезвычайных ситуаций, а также на сохранение здоровья людей, снижение размеров ущерба окружающей среде и материальных потерь в случае их возникновения;

- «Ликвидация чрезвычайных ситуаций» – это аварийно-спасательные и другие неотложные работы, проводимые при возникновении чрезвычайных ситуаций и направленные на спасение жизни и сохранение здоровья людей, снижение размеров ущерба окружающей среде и материальных потерь, а также на локализацию зон чрезвычайных ситуаций, прекращение действия характерных для них опасных факторов.

Ответственный дежурный администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (далее – ответственный дежурный) назначается для оперативного реагирования на обращения граждан в аварийные диспетчерские службы и совершенствования системы контроля за деятельностью служб жизнеобеспечение населения, координации проведения мероприятий, направленных на обеспечение жизнедеятельности муниципального образования «город Усть-Кут» путём предупреждения чрезвычайных и аварийных ситуаций, происшествий и экстренному реагированию в случае их возникновения, в том числе на объектах жилищно-коммунального хозяйства и жизнеобеспечения, для координации деятельности ответственных и дежурных лиц объектов жизнеобеспечения на территории муниципального образования «город Усть-Кут». 

Ответственный дежурный:

-организует и поддерживает информационное взаимодействие между населением, ответственными лицами за работу объектов жизнеобеспечения, обобщает и оперативно реагирует на имеющуюся информацию об аварийных (нештатных), чрезвычайных ситуациях, происшествиях, технологических и иных нарушениях (сбоях), в том числе на объектах жилищно-коммунального хозяйства и жизнеобеспечения;

- своевременно представляет руководителю администрации муниципального образования «город Усть-Кут» полную и достоверную информацию об аварийных (нештатных), чрезвычайных ситуациях, происшествиях, технологических и иных нарушениях (сбоях), сложившейся обстановке, выполненных и рекомендуемых мероприятиях, данных, необходимых для принятия решений по локализации и ликвидации нарушений (сбоев) в системах жизнеобеспечения населения;

- несет персональную ответственность за своевременно принятые меры по реагированию на аварийные (нештатные), чрезвычайные ситуации, происшествия, иные нарушения (сбои) в работе объектов, в том числе объектов жилищно-коммунального хозяйства и жизнеобеспечения населения.

Источниками информации об аварийных (нештатных), чрезвычайных ситуациях, происшествиях, технологических и иных нарушениях (сбоях) или угрозе их возникновения служат:

- должностные лица администрации муниципального образования «город Усть-Кут», предприятий, организаций;

- население;

- средства массовой информации;

- ДДС (дежурные службы) организаций, предприятий и учреждений;
- ГДС МКУ «СЗ по ЖКХ» УКМО (гп);
- МКУ «ЕДДС» УКМО.
Ответственный дежурный функционирует в 2 режимах – режиме повседневной деятельности и режиме чрезвычайной (аварийной) ситуации:

1. В режиме повседневной деятельности ответственный дежурный действует в соответствии с настоящим Положением, имеет соответствующие средства связи (сотовая и обычная телефонная), компьютерную, оргтехнику, служебный автомобиль. Ответственный дежурный при получении сообщений об аварийных (нештатных), чрезвычайных ситуациях, происшествиях, которые идентифицируются как сообщения об угрозе или возникновении технологических нарушений (сбоев), ограничении коммунальных услуг населению и функций жизнедеятельности населения, немедленно передает информацию главе муниципального образования «город Усть-Кут», в ЕДДС и в ГДС.

2. В режиме чрезвычайной (аварийной) ситуации ответственный дежурный:

*немедленно доводит информацию до главы администрации муниципального образования «город Усть-Кут», МКУ «ЕДДС» УКМО и ГДС МКУ «СЗ по ЖКХ» УКМО (гп) о характере и масштабах аварийной (нештатной), чрезвычайной ситуации, происшествия, технологического и иного нарушения (сбоя), сложившейся обстановке и принимаемых мерах;

*осуществляет контроль за убытием (прибытием) к месту проведения работ привлекаемых сил и средств, ходом устранения (ликвидации) ситуации;

*уточняет обстановку, готовит и представляет информацию о ходе ликвидации аварийных (нештатных), чрезвычайных ситуаций, происшествий, технологических и иных нарушений (сбоях), последствиях, при необходимости докладывает главе муниципального образования «город Усть-Кут» каждые два часа.
Приложение 3

к распоряжению 

главы 

администрации муниципального 
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Инструкция о порядке 
использования дежурного автомобиля администрации 


муниципального образования «город Усть-Кут»


1. Дежурный автомобиль администрации муниципального образования «город Усть-Кут» (далее - дежурный автомобиль) используется согласно графику дежурства ответственных дежурных для выполнения оперативных заданий главы администрации муниципального образования «город Усть-Кут», а также для решения вопросов по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

2. Дежурный автомобиль используется круглосуточно. 

3. Право вызова и использования дежурного автомобиля предоставляется заместителю главы муниципального образования «город Усть-Кут» (либо лицу, его замещающему), а также ответственному дежурному по администрации муниципального образования «город Усть-Кут».
4. Должностные лица администрации муниципального образования «город Усть-Кут», имеющие право на использование дежурного автомобиля, осуществляют его вызов: 

- через дежурную смену МКУ «СЗ по ЖКХ» УКМО (гп) (далее - ГДС города) в период с 17.30 до 8.30, а также в выходные и праздничные дни; 

- через заместителя главы муниципального образования «город Усть-Кут» (либо лица, его замещающего) в период с 8.30 до 17.30. 

Место нахождения дежурного автомобиля в свободное от поездок время - территория гаража администрации муниципального образования «город Усть-Кут» по адресу: г. Усть-Кут, ул. Володарского, 69. 

5. Дежурный автомобиль должен находиться в технически исправном состоянии, с чистым внешним видом. Водитель, выполнивший рейс, должен занести его маршрут и время, затраченное на его осуществление, в путевой лист. Достоверность указанных сведений подтверждается подписью лица, пользовавшегося дежурным автомобилем. 

6. В случаях, не предусмотренных настоящей Инструкцией, вызов и использование дежурного автомобиля могут быть разрешены только заместителем главы муниципального образования «город Усть-Кут» (либо лицом, его замещающим). 

7. Водитель дежурного автомобиля обязан: 

- сообщить об окончании выполнения задания в ночное время - дежурному диспетчеру ГДС города, в дневное время - заместителю главы муниципального образования «город Усть-Кут» (либо лицу, его замещающему); 

- соблюдать правила внутреннего распорядка, установленного в администрации муниципального образования "город Усть-Кут"; 

- соблюдать правила дорожного движения; 

- принимать меры к оперативному устранению неполадок в автомобиле в рабочее время, сообщив об этом заместителю главы муниципального образования «город Усть-Кут» (либо лицу, его замещающему), в ночное время - дежурному диспетчеру ГДС города; 

- при передаче дежурного автомобиля сменному водителю сообщить информацию о полученных заданиях и порядке их выполнения; 

- при задержке или невыходе сменного водителя на работу, дежуривший водитель продолжает работать до прибытия смены, предварительно сообщив о случившемся дежурному диспетчеру ГДС города.
8. Дежурный диспетчер ГДС города по вопросам работы с дежурным автомобилем обязан: 

- постоянно иметь информацию о местонахождении дежурного автомобиля; 

- осуществлять отправку дежурного автомобиля в период с 17.30 до 8.30, а также в выходные и праздничные дни только по указанию ответственного дежурного по городу или заместителя главы муниципального образования «город Усть-Кут». 
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Список 

ответственных дежурных по администрации муниципального образования «город Усть-Кут»

	№

п/п
	Должность, организация,    предприятие.
	Фамилия, имя, отчество

	
	
	

	1
	2
	3

	1. 
	Главный специалист по муниципальному жилищному контролю комитета по управлению муниципальным имуществом
	Антипин 
Юрий 
Николаевич

	2. 
	Начальник отдела - главный архитектор администрации городского поселения
	Грузных 
Алексей Викторович

	3. 
	Заместитель директора МКУ «СЗ по ЖКХ» УКМО (гп)    
	Зубарев 
Олег 
Геннадьевич

	4. 
	Заместитель главы городского поселения
	Исмаилов 
Хазбулат Узум- Хаджиевич

	5. 
	Консультант отдела
архитектуры
	Карнаухов Александр Анатольевич

	6. 
	Председатель комитета по промышленности, транспорту, связи и потребительского рынка 
	Ковалёв 
Эдуард Александрович

	7. 
	Заместитель главы городского поселения
	Кокшаров 
Евгений Владимирович

	8. 
	Начальник отдела по молодежной политике, спорту
и культуре администрации городского поселения
	Наумов 
Владислав Фёдорович

	9. 
	Начальник технического отдела - МКУ «Служба заказчика по ЖКХ» УКМО (городского поселения) 
	Поплевичев Леонид 
Сергеевич

	10. 
	Консультант по делам ГО и ЧС администрации УКМО (городского поселения)  
	Сергеев 
Анатолий Аврамович


